台前县农机局权力监督清单一览表
                                  填表时间：2015年5月18日
	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	1
	其它权力
	拖拉机、联合收割机驾驶人牌证照核发
	受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知补证材料； 

2、审查阶段责任：依法对申报材料审核；提出初审意见。

3、上报阶段责任：在法定期限内将初步审查意见和全部申请材料直接报送上级行政机关。 

4、送达阶段责任：准予许可的制发并送达许可证，信息公开。 

5、事后监管责任：开展不定期检查，提供虚假申请材料等不正当手续通过的许可，按照有关规定进行处罚。

6、其他法律法规规定履行的责任。
	1、符合法定条件的行政许可申请不予受理的；

2、不在办公场所公示依法应当公示的材料的；

3、申请人提交的材料不齐全、不符合法定形式，不一次告知申请人必须补正的全部内容的；

4、未依法说明不受理行政许可申请或者不予行政许可的理由的；

5、初审通过，未及时上报审批的；

6、未在法定期限内核发牌证的。 


	1.加强政策法规.党纪政纪和业务知识学习。

2.建立健全管理制度，强化规则意识，提高工作制度化.规范化水平。

3.定期开展监督检查，评估审批过程的科学合理性。

  4.对不履行或不正确履行行政职责的人员进行追责问责。


	农机监理站负责人贾兴根及分管领导蔡红亮

	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	2
	其它权力
	 拖拉机、联合收割机登记
	1、受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知补证材料； 

2、审查阶段责任：依法对申报材料审核；提出初审意见。

3、上报阶段责任：在法定期限内将初步审查意见和全部申请材料直接报送上级行政机关。 

4、送达阶段责任：准予许可的制发并送达许可证，信息公开。 

5、事后监管责任：开展不定期检查，提供虚假申请材料等不正当手续通过的许可，按照有关规定进行处罚。

6、其他法律法规规定的应履行的责任。


	1、符合条件的行政许可申请不予受理的；

2、不公示依法应当公示的材料的；

3、申请人提交的材料不齐全、不一次告知申请人必须补正的全部内容的；

4、未依法说明不受理行政许可申请或者不予行政许可的理由的；

5、初审通过，未及时上报审批的；

6、未在法定期限内核发牌证的。 
	1、通过警示教育、岗位廉政的形式，加强廉政建设，开展社会公德、职业道德和法制教育。

2、采取谈心、互帮互助、举办培训班、讲党课、座谈会专题研讨，纠正工作的失误和偏差。

3、建立定期学习教育制度、督导检查制度、效果评价制度，提高工作制度化、规范化水平。
	农机监理站负责人贾兴根及分管领导蔡红亮

	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	3
	行政处罚
	使用拖拉机、联合收割机违反规定载人的处罚
	1、立案环节责任：巡查发现、群众举报等案件线索，决定是否立案。

2、调查环节责任：对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证。

3、审查环节责任：审理案件调查报告，依据法律法规提出处理意见。 

4、告知环节责任：制作《行政处罚告知书》送达当事人。制作并送达《行政处罚听证告知书》。

5、决定环节责任：制作行政处罚决定书，告知当事人陈述申辩或者听证情况等内容。

6、送达环节责任：行政处罚决定书按法律规定的方式送达当事人。

7、执行环节责任：依照生效的行政处罚决定，检查整改情况。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1、没有法定的行政处罚依据的；

2、擅自改变行政处罚种类、幅度的；

3、违反法定的行政处罚程序的；                            4、符合听证条件、行政管理相对人要求听证，应予组织听证而不组织听证的；                         5、对当事人进行处罚不使用罚款、没收财物单据的。                    

6、将罚款、没收的违法所得私分的。                                7、利用职务上的便利，索取或者收受他人财物、收缴罚款据为己有的。                         8、使用或者损毁扣押的财物 。                               

9、对应当依法移交司法机关不移交的。                          10、 执法人员玩忽职守，对应当予以制止和处罚的违法行为不予制止的。
	1.加强政治理论、政策法规、党纪政纪和业务知识学习。

2.建立健全管理制度，强化规则意识，提高工作制度化、规范化水平。

3.定期开展监督检查，评估审批过程的科学合理性。

4.对不履行行政职责的人员进行追责问责。
	农机监理站负责人贾兴根及分管领导蔡红亮

	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	4
	行政处罚
	未取得维修技术合格证书或者使用伪造、变造、过期的维修技术合格证书从事维修经营的处罚
	1、立案环节责任：巡查发现、群众举报等案件线索，决定是否立案。

2、调查环节责任：对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证。

3、审查环节责任：审理案件调查报告，依据法律法规提出处理意见。 

4、告知环节责任：制作《行政处罚告知书》送达当事人。制作并送达《行政处罚听证告知书》。

5、决定环节责任：制作行政处罚决定书，告知当事人陈述申辩或者听证情况等内容。

6、送达环节责任：行政处罚决定书按法律规定的方式送达当事人。

7、执行环节责任：依照生效的行政处罚决定，检查整改情况。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任
	1、没有法定的行政处罚依据的；

2、擅自改变行政处罚种类、幅度的；

3、违反法定的行政处罚程序的；                            4、符合听证条件、行政管理相对人要求听证，应予组织听证而不组织听证的；                         5、对当事人进行处罚不使用罚款、没收财物单据的。                    

6、将罚款、没收的违法所得私分的。                                7、利用职务上的便利，索取或者收受他人财物、收缴罚款据为己有的。                         8、使用或者损毁扣押的财物 。                               

9、对应当依法移交司法机关不移交的。                          10、 执法人员玩忽职守，对应当予以制止和处罚的违法行为不予制止的。
	1、通过警示教育、岗位廉政的形式，加强廉政文化建设，开展社会公德、职业道德和法制教育。

2、采取谈心、互帮互助，举办培训班、讲党课、座谈会专题研讨，纠正执法工作的失误和偏差。

3、建立定期学习教育制度、督导检查制度、效果评价制度，提高工作制度化、规范化水平。
	农机管理股负责人王玉红及分管领导杨存银

	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	5
	行政确认
	农机事故责任认定
	1、受理阶段责任：接到报案进行登记，对案件进行询问分析；依法做出确认或者不确认。

2、调查和决定阶段责任：安排事故处理人员急赴事故现场，按照法定程序进行取证调查，制作相关法律文书，经农机监理部门研究，10日类依法做出责任认定。

3、送达阶段责任：制作责任认定书，送达当事人，告知当事人如不认可责任认定，可向上级农机主管部门申请复议。               
	1、不依法处理农机事故或者不依法出具农机事故认定书等有关材料的；2、阻碍、干涉事故调查工作的；3、不立即实施事故抢救的；4、在事故调查处理期间擅离职守的；5、利用职务之便，非法占有他人财产的；6、索取、收受贿赂的；7、故意或者过失造成认定事实错误、违反法定程序的；8、应当回避而未回避影响事故公正处理的；9、其他影响公正处理事故的。 


	1、加强廉政文化建设，开展社会公德、职业道德和法制教育。

2、举办培训班、讲党课、座谈会专题研讨，纠正执法工作的失误和偏差。

3、建立定期学习制度、督导检查制度、效果评价制度，提高工作制度化、规范化水平。


	农机监理站负责人贾兴根及分管领导蔡红亮

	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	6
	行政处罚
	未取得培训许可擅自从事拖拉机驾驶培训业务、未按统一的教学计划、教学大纲和规定教材进行培训的处罚
	1、立案环节责任：巡查发现、群众举报等案件线索，决定是否立案。

2、调查环节责任：对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证。

3、审查环节责任：审理案件调查报告，依据法律法规提出处理意见。 

4、告知环节责任：制作《行政处罚告知书》送达当事人。制作并送达《行政处罚听证告知书》。

5、决定环节责任：制作行政处罚决定书，告知当事人陈述申辩或者听证情况等内容。

6、送达环节责任：行政处罚决定书按法律规定的方式送达当事人。

7、执行环节责任：依照生效的行政处罚决定，检查整改情况。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。


	1、没有法定的行政处罚依据的；

2、擅自改变行政处罚种类、幅度的；

3、违反法定的行政处罚程序的；                            4、符合听证条件、行政管理相对人要求听证，应予组织听证而不组织听证的；                         5、对当事人进行处罚不使用罚款、没收财物单据或者使用非法定部门制发的罚款、没收财物单据的，                    

6、将罚款、没收的违法所得或者财物截留、私分或者变相私分的                                7、利用职务上的便利，索取或者收受他人财物、收缴罚款据为己有的                         8、使用或者损毁扣押的财物，对当事人造成损失的                                

 9、对应当依法移交司法机关追究刑事责任的不移交，以行政处罚代替刑罚的            
	1、通过警示教育、岗位廉政的形式，加强廉政文化建设，开展社会公德、职业道德和法制教育。

2、采取谈心、互帮互助，举办培训班、讲党课、座谈会专题研讨，纠正执法工作的失误和偏差。

3、建立定期学习教育制度、督导检查制度、效果评价制度，提高工作制度化、规范化水平。
	农机科教中心负责人郑红云及分管领导蔡红亮

	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	7
	其它权力
	《联合收割机跨区收获作业证》发放
	受理阶段责任：依法受理应当提交的材料；一次性告知补证材料；依法受理或不受理（不予受理应当告知理由）

2、审查阶段责任：材料审核。

3、决定阶段责任：做出决定；按时发证。
	1、符合条件的行政许可申请不予受理的；

2、不公示依法应当公示的材料的；

3、申请人提交的材料不齐全、不一次告知申请人必须补正的全部内容的；

4、未依法说明不受理行政许可申请或者不予行政许可的理由的；

5、初审通过，未及时上报审批的；

6、未在法定期限内核发牌证的。 


	1.加强政治理论、政策法规、党纪政纪和业务知识学习。

2.建立健全管理制度，强化规则意识，提高工作制度化、规范化水平。

3.定期开展监督检查，评估审批过程的科学合理性。

4.对不履行行政职责的人员进行追责问责
	农机推广站负责人刘红霞及分管领导杨存银

	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	8
	行政处罚
	未取得拖拉机、联合收割机操作证件、未参加驾驶证审验或者驾驶证被依法吊销、暂扣期间，在道路外驾驶拖拉机、联合收割机的处罚
	1、立案环节责任：巡查发现、群众举报等案件线索，决定是否立案。

2、调查环节责任：对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证。

3、审查环节责任：审理案件调查报告，依据法律法规提出处理意见。 

4、告知环节责任：制作《行政处罚告知书》送达当事人。制作并送达《行政处罚听证告知书》。

5、决定环节责任：制作行政处罚决定书，告知当事人陈述申辩或者听证情况等内容。

6、送达环节责任：行政处罚决定书按法律规定的方式送达当事人。

7、执行环节责任：依照生效的行政处罚决定，检查整改情况。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1、没有法定的行政处罚依据的；

2、擅自改变行政处罚种类、幅度的；

3、违反法定的行政处罚程序的；                            4、符合听证条件、行政管理相对人要求听证，应予组织听证而不组织听证的；                         5、对当事人进行处罚不使用罚款、没收财物单据的。                    

6、将罚款、没收的违法所得私分的。                                7、利用职务上的便利，索取或者收受他人财物、收缴罚款据为己有的。                         8、使用或者损毁扣押的财物 。                               

9、对应当依法移交司法机关不移交的。                          10、 执法人员玩忽职守，对应当予以制止和处罚的违法行为不予制止的。
	1、通过警示教育、岗位廉政的形式，加强廉政文化建设，开展社会公德、职业道德和法制教育。

2、采取谈心、互帮互助，举办培训班、讲党课、座谈会专题研讨，纠正执法工作的失误和偏差。

3、建立定期学习教育制度、督导检查制度、效果评价制度，提高工作制度化、规范化水平。
	农机监理站负责人贾兴根及分管领导蔡红亮

	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	9
	其它权力
	农业机械购置补贴
	受理阶段责任：依法受理应当提交的材料；一次性告知补证材料；依法受理或不受理（不予受理应当告知理由）。

审查阶段责任：材料审核、录入信息、按《实施方案》规定的程序拟确定购机补贴对象并公示。
3、决定阶段责任：公示七天后无异议，县农机局会同财政局发给购机申请者补贴指标确认通知书。农户购机、人机合影、机具验收喷号、农机局向财政部门提出补贴资金结算申请。
	1、符合法定条件的申请不予受理的；

2、不公示依法应当公示的材料的；    

3、申请人提交的申请材料不齐全、不符合法定形式，不一次告知申请人必须补正的全部内容的；

4、不依法履行监督职责或者监督不力，造成严重后果的；

5、擅自收费或不按照法定项目和标准收费的、办理行政许可、实施监督检查，索取或者收受他人财物或者谋取其他利益的
	1.加强政治理论、政策法规、党纪政纪学习。

2.建立健全管理制度，强化规则意识，提高工作制度化、规范化水平。

3.定期开展监督检查，评估审批过程的科学合理性。

4.对不履行行政职责的人员进行追责问责
	农机管理股负责人王玉红及分管领导杨存银

	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	10
	其它权力
	拖拉机、联合收割机年度技术检验
	1、检验。执行拖拉机、联合收割机及配套农机具的安全技术检验执行国家标准GB16151.1-16151.13—1996《农业机械运行安全技术条件》的规定，其中：拖拉机变型运输机的安全技术检验的有关技术要求参照国家标准GB7258—1987《机动车技术运行条件》的有关规定执行。                                              2、检验合格标志发放。对检验合格的予以发放检验合格标志。
	1、不依法对拖拉机、联合收割机实施安全检验； 

2、对不符合法定条件的拖拉机、联合收割机发放检验合格标志的；

3、擅自收费或不按照法定项目和标准收费的、办理行政许可、实施监督检查，索取或者收受他人财物或者谋取其他利益的


	1、加强廉政文化建设，开展社会公德、职业 道德和法制教育。

2、采取谈心、举办培训班、讲党课、座谈会专题研讨，纠正工作的失误和偏差。

3、建立督导检查制度、效果评价制度，提高工作制度化、规范化水平。
	农机监理站负责人贾兴根及分管领导蔡红亮

	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	11
	其它权力
	农业机械维修技术合格证核发
	1、受理阶段责任：依法受理应当提交的材料；一次性告知补证材料；依法受理或不受理（不予受理应当告知理由）

2、审查阶段责任：材料审核。

3、决定阶段责任：做出决定；按时发证。
	1、对符合法定条件的申请不予受理的；

2、不公示依法应当公示的材料的；     

3、申请人提交的申请材料不齐全、不符合法定形式，不一次告知申请人必须补正的全部内容的；

4、不依法履行监督职责或者监督不力，造成严重后果的；

5、擅自收费或不按照法定项目和标准收费的、办理行政许可、实施监督检查，索取或者收受他人财物或者谋取其他利益的
	1、加强廉政文化建设，开展社会公德、职业道德和法制教育。

2、采取谈心、举办培训班、讲党课、座谈会专题研讨，纠正工作的失误和偏差。

3、建立督导检查制度、效果评价制度，提高工作制度化、规范化水平。
	农机管理股负责人王玉红及分管领导杨存银

	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	12
	行政确认
	农机行业职业技能鉴定
	1、受理阶段责任：依法受理应当提交的材料；一次性告知补证材料；依法受理或不受理（不予受理应当告知理由）

2、审查阶段责任：材料审核。

3、决定阶段责任：做出决定；按时发证。
	1、对符合法定条件的申请不予受理的；

2、不公示依法应当公示的材料的；     

3、申请人提交的申请材料不齐全、不符合法定形式，不一次告知申请人必须补正的全部内容的；

4、不依法履行监督职责或者监督不力，造成严重后果的；

5、擅自收费或不按照法定项目和标准收费的、办理行政许可、实施监督检查，索取或者收受他人财物或者谋取其他利益的
	1.加强政治理论、政策法规、党纪政纪和业务知识学习。

2.建立健全管理制度，强化规则意识，提高工作制度化、规范化水平。

3.定期开展监督检查，评估审批过程的科学合理性。

4.对不履行行政职责的人员进行追责问责
	 农机管理股负责人王玉红及分管领导杨存银

	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	13
	行政确认
	跨区作业中介服务组织审核认定
	1、受理阶段责任：依法受理应当提交的材料；一次性告知补证材料；依法受理或不受理（不予受理应当告知理由）

2、审查阶段责任：材料审核。

3、决定阶段责任：做出决定；按时发证
	1、对符合法定条件的申请不予受理的；

2、不公示依法应当公示的材料的；     

3、申请人提交的申请材料不齐全、不符合法定形式，不一次告知申请人必须补正的全部内容的；

4、不依法履行监督职责或者监督不力，造成严重后果的；

5、擅自收费或不按照法定项目和标准收费的、办理行政许可、实施监督检查，索取或者收受他人财物或者谋取其他利益的
	1.加强政治理论、政策法规、党纪政纪知识学习。

2.建立健全管理制度，强化规则意识，提高工作制度化、规范化水平。

3.定期开展监督检查，评估审批过程的科学合理性。

4.对不履行行政职责的人员进行追责问责
	农机推广站负责人刘红霞及分管领导杨存银

	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	14
	行政处罚
	使用不符合国家强制性技术要求的配件、维修报废农机的处罚
	1、立案环节责任：巡查发现、群众举报等案件线索，决定是否立案。

2、调查环节责任：对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证。

3、审查环节责任：审理案件调查报告，依据法律法规提出处理意见。 

4、告知环节责任：制作《行政处罚告知书》送达当事人。制作并送达《行政处罚听证告知书》。

5、决定环节责任：制作行政处罚决定书，告知当事人陈述申辩或者听证情况等内容。

6、送达环节责任：行政处罚决定书按法律规定的方式送达当事人。

7、执行环节责任：依照生效的行政处罚决定，检查整改情况。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1、没有法定的行政处罚依据的；

2、擅自改变行政处罚种类、幅度的；

3、违反法定的行政处罚程序的；                            4、符合听证条件、行政管理相对人要求听证，应予组织听证而不组织听证的；                         

5、对当事人进行处罚不使用罚款、没收财物单据或者使用非法定部门制发的罚款、没收财物单据的，                    

6、将罚款、没收的违法所得或者财物截留、私分或者变相私分的                                7、利用职务上的便利，索取或者收受他人财物、收缴罚款据为己有的                         8、使用或者损毁扣押的财物，对当事人造成损失的                                

 9、对应当依法移交司法机关追究刑事责任的不移交，以行政处罚代替刑罚的                       
	1、加强廉政文化建设，开展社会公德、职业 道德和法制教育。

2、采取谈心、举办培训班、讲党课、座谈会专题研讨，纠正工作的失误和偏差。

3、建立督导检查制度、效果评价制度，提高工作制度化、规范化水平
	农机管理股负责人王玉红及分管领导杨存银

	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	15
	行政处罚
	收割机没有明确作业地点、无有效

证件、持假冒作业证件或扰乱作业秩序的处罚
	1、立案环节责任：巡查发现、群众举报等案件线索，决定是否立案。

2、调查环节责任：对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证。

3、审查环节责任：审理案件调查报告，依据法律法规提出处理意见。 

4、告知环节责任：制作《行政处罚告知书》送达当事人。制作并送达《行政处罚听证告知书》。

5、决定环节责任：制作行政处罚决定书，告知当事人陈述申辩或者听证情况等内容。

6、送达环节责任：行政处罚决定书按法律规定的方式送达当事人。

7、执行环节责任：依照生效的行政处罚决定，检查整改情况。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1、没有法定的行政处罚依据的；

2、擅自改变行政处罚种类、幅度的；

3、违反法定的行政处罚程序的；                            4、符合听证条件、行政管理相对人要求听证，应予组织听证而不组织听证的；                         

5、对当事人进行处罚不使用罚款、没收财物单据或者使用非法定部门制发的罚款、没收财物单据的，                    

6、将罚款、没收的违法所得或者财物截留、私分或者变相私分的                                7、利用职务上的便利，索取或者收受他人财物、收缴罚款据为己有的                         8、使用或者损毁扣押的财物，对当事人造成损失的                                

 9、对应当依法移交司法机关追究刑事责任的不移交，以行政处罚代替刑罚的                       
	1、加强廉政文化建设，开展社会公德、职业 道德和法制教育。

2、采取谈心、举办培训班、讲党课、座谈会专题研讨，纠正工作的失误和偏差。

3、建立督导检查制度、效果评价制度，提高工作制度化、规范化水平
	农机推广站负责人刘红霞及分管领导杨存银

	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	16
	行政处罚
	农机维修点不能保持设备等技术 条件符合要求，限期整改达不到要求的处罚
	1、立案环节责任：巡查发现、群众举报等案件线索，决定是否立案。

2、调查环节责任：对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证。

3、审查环节责任：审理案件调查报告，依据法律法规提出处理意见。 

4、告知环节责任：制作《行政处罚告知书》送达当事人。制作并送达《行政处罚听证告知书》。

5、决定环节责任：制作行政处罚决定书，告知当事人陈述申辩或者听证情况等内容。

6、送达环节责任：行政处罚决定书按法律规定的方式送达当事人。

7、执行环节责任：依照生效的行政处罚决定，检查整改情况。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1、没有法定的行政处罚依据的；

2、擅自改变行政处罚种类、幅度的；

3、违反法定的行政处罚程序的；                            4、符合听证条件、行政管理相对人要求听证，应予组织听证而不组织听证的；                         5、对当事人进行处罚不使用罚款、没收财物单据的。                    

6、将罚款、没收的违法所得私分的。                                7、利用职务上的便利，索取或者收受他人财物、收缴罚款据为己有的。                         8、使用或者损毁扣押的财物 。                               

9、对应当依法移交司法机关不移交的。                          10、 执法人员玩忽职守，对应当予以制止和处罚的违法行为不予制止的。
	1.加强政治理论、政策法规、党纪政纪和业务知识学习。

2.建立健全管理制度，强化规则意识，提高工作制度化、规范化水平。

3.定期开展监督检查，评估审批过程的科学合理性。

4.对不履行行政职责的人员进行追责问责
	农机管理股负责人王玉红及分管领导杨存银


单位（盖章）：                     主要负责人签字：                        分管纪检负责人签字：
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